附件1
约谈审批表

           编号：

	被约谈人基本情况
	个人
	姓名
	
	身份证（其他有效证件）号码
	

	
	单位
	名称
	

	
	
	证照

号码
	
	法定代表人

（主要负责人）
	

	
	联系电话
	
	邮政编码
	

	
	住所（地址）
	

	约谈事由
	

	信息来源
	

	主要事实和

承办意见
	承办人员：                

                                年 月  日

	承办处（科）室负责人意见
	  年  月  日

	有关司（室）负责人或者分管局领导意见
	年  月  日


	备注
	


附件2
约谈通知书
                            编号：
	约谈时间
	年 月 日  时  分
	约谈地点
	

	被约谈人
	

	约谈事由
	一、
二、
三、
……

	相关要求
	一、
二、
三、
……


约谈单位联系人：                 联系电话： 

盖章

年  月  日
本文书一式贰份，一份送达，一份归档
附件3
约谈回执
	被约谈人

	

	参加约谈
人员情况
	姓名
	职务
	手机号码

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	……（多人可以续添表格）
	
	

	需要说明的其他情况
	

	注意事项
	请按照实施约谈的邮政管理部门要求携带相关材料，准时参加约谈。


联系人：                 联系电话： 

盖章

年  月  日

附件4
约 谈 笔 录

约谈时间：  年   月   日  时  分至   年  月  日  时   分 
约谈地点：                                                  
实施约谈邮政管理部门工作人员：             、               
被约谈人（自然人）姓名：             性别：    年龄：       
身份证（其他有效证件）号码：                邮政编码：      
联系电话：               住址：                             
被约谈人（法人或者其他组织）名称：          住所：          

法定代表人（主要负责人）姓名：           职务：             

工作人员：我们是                      （邮政管理部门名称）的
工作人员   、   证件号码分别是          、          ，已向你
出示了我们的执法证件。我们依照相关规定就                    
有关问题对你约谈。参加今天约谈的有            、            。
下面请被约谈人当场出示、提交相关证件及材料。根据《邮政市场监管约谈办法（试行）》，被约谈人享有                     的权利，
承担                          的义务。请问你是否听清楚？

被约谈人：            
工作人员：是否申请回避？

被约谈人：           
被约谈人（签名或者盖章）：                    年   月   日
工作人员（签名或者盖章）：                     年   月   日
                     年   月   日
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（被约谈人阅核后逐页签注“笔录内容记录属实”）
被约谈人（签名或者盖章）：                  年   月   日
工作人员（签名或者盖章）：                  年   月   日
                          年   月   日
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